Zatgcznik nr 1 do

Zarzgdzenie Nr 8/2020

Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nysie
z dnia 26 kwietnia 2020r.

Procedura bezpieczenstwa
w zwiazKku z przeprowadzaniem

e konsultacji dla absolwentow roku szkolnego 2019/2020
e konsultacji dla uczniow klas I-111
e -zaje¢ rewalidacyjnych

w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego W Nysie,
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID - 19.

Podstawa prawna:

1. Napodstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148,
z pozn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020, poz.
871).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 maja 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegélnych rozwigzah w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19.

4. Rekomendacje GIS dotyczace oOrganizacji zaje¢ rewalidacyjnych, rewalidacyjno-
wychowawczych

5. Konsultacje w szkole — wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot.

§1
Cel procedury:

Niniejsza procedura ma na celu zapewni¢ bezpieczne i higieniczne warunki pobytu ucznidow i
absolwentow oraz pracownikow w szkole w okresie zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania
COVID-19.

§2

Organizacja, bezpieczenstwo i higiena podczas pobytu uczniéw lub absolwentow w szkole:

1. Od 25 maja 2020 r mogg by¢ organizowane w szkole zajecia rewalidacyjne prowadzone w
bezposrednim kontakcie nauczyciela z uczniem, ktory posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego ze wzgledu na niepetnosprawnos$é: Warunkiem prowadzenia takich zajeé jest zgoda
rodzicow w przypadku uczniéw niepetnoletnich a w przypadku petnoletnich zlozenie
oswiadczenie zgodnie z wzorem nr 1.



2.
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Od 25 maja 2020 r. w szkole mogg by¢ organizowane konsultacje dla absolwentow szkoty z roku
szkolnego 2019/2020 r. Konsultacje odbywaja si¢ po zakonczeniu przez nauczyciela lekcji
zdalnych wynikajacych z planu lekcji w ksztalceniu na odlegtos¢. Warunkiem prowadzenia takich
konsultacji jest:

a) ustalenie z nauczycielem dnia i godziny konsultacji.

b) zlozenie przez absolwenta uczestniczacego w konsultacjach oswiadczenia, zgodnie z wzorem
nr 2. Podpisane oswiadczenie absolwent sktada nauczycielowi w dniu konsultacji.

c) lista imienna absolwentéw uczestniczacych w konsultacjach sporzadzona i dostarczona przez
nauczyciela organizujagcego konsultacje na maila szkoty (sekretariat @ckziu.nysa.pl), dzien
przed konsultacjami ze wskazaniem daty, godziny, czasu trwania konsultacji oraz sali.

Od 1 czerwca 2020 r. w szkole moga by¢ organizowane konsultacje dla uczniéw klas I -1lI
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego. Konsultacje mogg by¢ prowadzone réwniez
w ramach planu lekcji z dang klasq ze wskazaniem przez nauczyciela dnia, godziny i ilosci 0sob.
Warunkiem organizacji konsultacji w szkole w ramach planu lekcji w szkole jest przekazanie
tej informacji wicedyrektorowi oraz wychowawcy klasy, oraz poinformowanie uczniow nie
biorgcych udziatu w konsultacjach w szkole, w jakiej formie zostanie im przekazany material
do pracy w ramach lekcji zdalnej.

Warunkiem prowadzenia konsultacji w szkole jest:

a) Ustalenie z nauczycielem dnia i godziny konsultacji oraz sali,

b) Nauczyciel organizujacy konsultacje informuje o tym fakcie wychowawce klasy oraz
wicedyrektora, ktoremu podlega w ramach planu pracy szkoty.

C) Zgoda i oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego osob niepetnoletnich, podejmujacych
decyzj¢ o pobycie ucznia w szkole, poprzez podpisanie oswiadczenia zgodnie z wzorem nr 3
do niniejszej procedury, przestrzeganie zapisow zawartych w tym oswiadczeniu oraz
dostarczone go w dniu konsultacji.

W konsultacjach moze uczeszczaé wytacznie absolwent lub uczen oraz nauczyciel zdrowy, bez
objawow sugerujacych chorobe. Jesli po powrocie ze szkoty pojawig si¢ jakiekolwiek objawy
chorobowe absolwent, rodzic/opiekun ucznia oraz nauczyciel zobowigzany jest do
natychmiastowego powiadomienia o tym fakcie wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

Jezeli w domu ucznia lub absolwenta, przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji wowczas
uczen lub absolwent nie moze przychodzi¢ do szkoty na konsultacje.

Warunkiem wejScia na teren budynku szkoly jest posiadanie maseczki, re¢kawic,
dezynfekcja rak wpisanie si¢ na liste wejscia do budynku szkoly.

Zaleca si¢, aby nie nosi¢ bizuterii na terenie szkoty. Na rekach ponizej tokcia nie mozna nosi¢
zadnych pier§cionkéw, bransoletek, gdyz utrudniajg one prawidtowe umycie, dezynfekcje rak
Po wejsciu do szkoty nalezy bezposrednio udac si¢ do wyznaczonej sali, w ktorej sg organizowane
konsultacje przez nauczyciela, zgodnie z zasadami, w ktorych minimalna przestrzen do zaje¢ dla
uczniéw nie moze byé mniejsza niz 4 m? na 1 osobe (uczniéw i nauczyciela). W organizowanych
zajeciach bierze udzial max 14 oséb. Za organizacje¢ tych zaje¢ odpowiada nauczyciel.

Podczas konsultacji kazdy uczestnik korzysta wylacznie z wlasnych przyboréw pismienniczych,
podrecznikow 1 materiatow.

W hali sportowej moga przebywa¢ dwie grupy uczniéw, jednak nie wigcej niz liczba ucznidw
okreslona zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 3 kwietnia
2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot (Dz.U. z 2019 r. poz. 639)
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Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte lub
zdezynfekowane. Czynnosci te wykonujg pracownicy obshugi.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w
czasie zajec.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak
nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spgdza przerwy pod nadzorem nauczyciela. Podczas przerw
uczniowie 1 nauczyciele powinni zachowaé bezpieczng odleglo$¢. Nauczyciele monitoruja
zachowania uczniéw podczas przerw, zwracajac szczegdlng uwage na odlegtos¢ pomiedzy nimi.

Przerwy moga by¢ zorganizowane dla kazdej grupy uczniow, biorgcych udziat w
konsultacjach, w innym czasie.

Uczniowie moga korzystac z boiska szkolnego oraz pobytu na §wiezym powietrzu na terenie
szkoty, przy zachowaniu zmianowosci grup 1 dystansu pomiedzy nimi, o ile warunki
atmosferyczne na to pozwalaja.

Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem

detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczyé go przed

uzywaniem. Za dezynfekcj¢ sprzetu lub jego zabezpieczenie odpowiada nauczyciel prowadzacy

zajecia.

Na boisku mogg przebywac¢ dwie grupy przy zalozeniu, ze zachowany jest miedzy nimi dystans.
Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

Na terenie szkoly nalezy zachowywac dystans spoteczny (min. 2 m) miedzy sobg 1 nauczycielem
oraz innymi pracownikami szkoty.

Po kazdych konsultacjach pracownik obstugi wykonuje czynnosci opisane w § 3 majace na celu
czyszczenie 1 dezynfekcje pomieszczen i powierzchni tawek i krzesel 1 wtedy moze wejs¢
nastepna grupa do tej samej sali.

Jezeli w czasie pobytu ucznia lub absolwenta w szkole, zaobserwuje si¢ u niego zmiany
chorobowe np. podwyzszong temperature lub jakiekolwiek inne objawy chorobowe, nauczyciel
powiadamia dyrektora lub wicedyrektora, wowczas taki absolwent lub uczen zostaje skierowany
do izolatorium (gabinet pielegniarski), a rodzice o sytuacji powiadamiani sg telefonicznie. Po
zawiadomieniu telefonicznym rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek niezwlocznie
odebra¢ absolwenta lub ucznia ze szkotly i1 postepowac zgodnie § 4

Przed i po zakonczeniu konsultacji uczniowie lub absolwenci nie gromadza si¢ w szkole oraz na
terenie szkoly tylko bezposrednio udaja si¢ do miejsce zamieszkania.

Wskazane jest, aby w miare mozliwosci konsultacje nauczyciel organizowal i
przeprowadzal z uczniem lub maturzystami za posrednictwem obecnych zdalnych form
komunikacji w ksztalceniu na odleglosé.

§3

Higiena, czyszczenia i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni.

1. Po wejsciu do budynku obowigzkowo korzystamy z ptynu dezynfekujacego do rak.
2. Wyznaczona osoba z obstugi pilnuje, aby wszystkie osoby wchodzace do budynku
dezynfekowaty dlonie przy wejsciu i miaty zakryte usta i nos.



3. Sekretarz szkoty dokonuje monitoringu codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggoéw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych (poreczy, klamek, wlacznikdéw §wiatta, klawiatur) i powierzchni
ptaskich, w tym blatow w salach.

4. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $cisle przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak by
uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do dezynfekc;ji.

5. W pomieszczeniach sanitarno—higienicznych dla przypominania wywieszone sg plakaty z
zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak —
instrukcje.

6. Dodatkowo 2 razy w ciagu dnia dezynfekowane sg toalety.

§ 4

Postepowanie w przypadku podejrzenia wystapienia zakazenia w placowce.

Do pracy w placowce moga przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawdw
wskazujacych na chorobe zakazna.

Gabinet pielegniarski wyznaczony zostaje na pomieszczenie - izolatke, w ktorej bedzie mozna
odizolowac¢ osobe w przypadku zdiagnozowania objawdéw chorobowych.

. W przypadku pojawienia si¢ jakichkolwiek niepokojacych objawow u ucznia lub absolwent,
nauczyciel/pracownik obstugi powiadamia dyrektora lub wicedyrektora.

Osoba podejrzana o zachorowanie zostaje skierowana do izolatorium, a rodzice ucznia lub
absolwenta o sytuacji powiadamiani sg telefonicznie.

. Po zawiadomieniu telefonicznym rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek odebrac ucznia
lub absolwenta niezwtocznie.

. W przypadku wystgpienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy, niepokojacych
objawoOw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsung¢ go od pracy,
kierujac do wyznaczonego izolatorium.

. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych grup uczniow lub absolwentow, powiadomié
wlasciwg miejscowa Powiatowa Stacje Sanitarno—epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do
wydawanych przez nich instrukcji i polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik, uczen lub absolwent, podejrzany o
zakazenie/zachorowanie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z procedurami oraz
zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

. W przypadku wystgpienia u pracownika/ucznia niepokojacych objawdw sugerujacych
zakazenie koronawirusem, odpowiedni wicedyrektor ustala list¢ 0sob przebywajacych w tym
samym czasie w cze¢$ci/czesciach szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie
i zaleca si¢ stosowanie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
www.gis.gov.pl lub www.gov.pl/web/koronawirus odnoszacych si¢ do osoéb, ktére miaty
kontakt z zakazonym.

LISTA OSOB PRZEBYWJACYCH W NAJBLIZSZYM OTOCZENIU
PRACOWNIKA PODEJRZANEGO O ZAKAZENIE



Dane osoby podejrzanej o zakazenie:

........ Data zdarzenia......cc.cc.......

Lp. Imie i nazwisko osoby Status Sposéb kontaktu
przebywajacej (uczen, nauczyciel, |(telefon, adres poczty
w sasiedztwie osoby podejrzanej pracownik elektronicznej, inny)
o zakazenie administraciji,

obstugi, rodzic)

o &> jw e

10. Dyrektor szkoty kontaktuje si¢ z Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w celu
podjecia ewentualnych dalszych dziatan.

§5

Postanowienia koncowe

1. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy szkoty,
jak réwniez wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty.

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem 25.05.2020 r. i bedzie obowigzywa¢ do odwolania stanow
zagrozenia koronawirusem (SARS-CoV-2) przez Ministerstwo Zdrowia, Ministerstwo Edukacji
Narodowej oraz Glowny Inspektorat Sanitarny.

3. Procedury moga by¢ aneksowane (zmieniane) w zwigzku z dynamicznie rozwijajaca sie
sytuacja epidemiologiczna w kraju.
4. Wykazy telefonow, ktore nalezy zamies$ci¢ przed wejsciem gtownym szkoty i CKZ:

a) wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej:
tel. alarmowy 602654656
tel. stacjonarny 77 4330078
b) oddzialu zakaznego szpitala w Nysie: 77 4087800 wew. 956

C) organow, z ktorymi nalezy si¢ kontaktowac w przypadku stwierdzenia objawow
chorobowych:

organ prowadzacy: 77 4085000
Opolski Kurator Oswiaty: 77 4524568

Opracowatl:

Henryk Mamala
Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego
w Nysie.



Wzor oswiadczenia nr 1
do Procedury bezpieczenstwa w zwiqzku ze zmiang organizacji pracy
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Nysie.

OSWIADCZENIE

Ja bedacy rodzicem/opiekunem
prawnym

(imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
............................................. wyrazam zgode na udzial w zajeciach rewalidacyjnych w
szkole

(imig i nazwisko dziecka + klasa)
wdniu ... W godzinachod .................. do ..o

Jednoczesénie przyjmuje¢ do wiadomosci:

1) koniecznos¢ pilnego odebrania mojego dziecka ze szkoly w przypadku pojawienia si¢ u niego
niepokojacych objawoéw choroby;

2) konieczno$¢ zaopatrzenia dziecka w indywidualng oston¢ nosa i ust oraz rekawice
jednorazowego uzytku;

3) ze Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Nysie jako administrator danych
osobowych bedzie przetwarza¢ informacje zwigzane z przedstawionymi procedurami, w tym
informacje o stanie zdrowia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢), d) i €) oraz art. 9 ust. 2 lit. ¢), g) i
1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Oswiadczam, ze:

1) moje dziecko biorgce udzial w konsultacjach w szkole jest zdrowe i nie wykazuje
jakichkolwiek objawdw sugerujacych chorobeg;

2) w domu, w ktorym przebywa uczen, nie przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych;

3) celem zapewnienia szybkiej komunikacji ze szkolg podaj¢ ponizsze dane kontaktowe:

4) jestem $wiadoma/y czynnikow ryzyka w zwigzku z COVID-19, w szczegodlnosci zwigzanych
z przebywaniem na jednej powierzchni lacznie zwigkszonej liczby oséb w jednym czasie i
miejscu;

5) zapoznatam/em si¢ z obowigzujacymi procedurami funkcjonowania w szkole w okresie stanu
epidemii przekazanymi drogg elektroniczng przez komunikator e-szkote.

6) podane informacje s3 zgodne ze stanem faktycznym oraz S$wiadomy(-a) jestem
odpowiedzialnos$ci karnej w przypadku poswiadczenia nieprawdy.

.............................................. Data
i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



Wzor oswiadczenia nr 2
do Procedury bezpieczenstwa w zwiqzku ze zmiang organizacji pracy
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

OSWIADCZENIE
(imig i nazwisko absolwenta)

jako absolwent roku szkolnego 2019/2020, Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Nysie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze:

1. Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Nysie jako administrator danych
osobowych bedzie przetwarza¢ informacje zwigzane z przedstawionymi procedurami, w tym
informacje o stanie zdrowia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢), d) i e) oraz art. 9 ust. 2 lit. ¢), g) i
1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Jednocze$nie oSwiadczam, ze:
2. Jestem zdrowy i nie wykazuje jakichkolwiek objawow sugerujacych chorobg.

3. W domu, w ktérym mieszkam, nikt z domownikow nie przebywa na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych.

4. Jestem $§wiadoma/y czynnikow ryzyka w zwigzku z COVID-19, a w szczego6lnosci ryzyka
zwigzanego z przebywaniem na jednej powierzchni tacznie zwigkszonej liczby os6b w jednym
czasie i miejscu;

5. Zapoznatam/em si¢ z obowiazujacymi procedurami funkcjonowania w szkole w okresie stanu
epidemii przekazanymi droga elektroniczng przez komunikator e-szkote.

6. Podane informacje sa zgodne ze stanem faktycznym oraz $wiadomy(-a) jestem

odpowiedzialnos$ci karnej w przypadku poswiadczenia nieprawdy.

Informuje, ze:

Z przedmiotu.........oooeivviiiiiiiiiiinn.n. wsali.....ooooeiiinal. 0 godzinie............

znauczycielem ...,

telefon kontaktowy w przypadku postepowania zgodnie z paragrafem 4 procedur bezpieczenstwa w
zwigzku z przeprowadzaniem konsultacji: ...,

( data i podpis absolwenta)



Wzor oswiadczenia nr 3
do Procedury bezpieczenstwa w zwiqzku ze zmiang organizacji pracy
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Nysie.

OSWIADCZENIE

Ja bedacy rodzicem/opiekunem
prawnym

(imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
............................................................... wyrazam zgode na udzial w konsultacjach w
szkole

(imig i nazwisko dziecka + klasa )
wdniu ... lekcja wg planu ............. Zprzedmiotu ....o.oviviiiii e,

Jednoczesénie przyjmuje do wiadomosci:

1) koniecznos¢ pilnego odebrania mojego dziecka ze szkoty w przypadku pojawienia si¢ u niego
niepokojacych objawdéw choroby;

2) konieczno$¢ zaopatrzenia dziecka w indywidualng oslong nosa i ust oraz rekawice
jednorazowego uzytku;

3) ze Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Nysie jako administrator danych
osobowych bedzie przetwarza¢ informacje zwigzane z przedstawionymi procedurami, w tym
informacje o stanie zdrowia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢), d) i e) oraz art. 9 ust. 2 lit. ¢), g) i
i) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Oswiadczam, ze:

1) moje dziecko biorgce udzial w konsultacjach w szkole jest zdrowe i nie wykazuje
jakichkolwiek objawdw sugerujacych chorobe;

2) w domu, w ktorym przebywa uczen, nie przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych;

3) celem zapewnienia szybkiej komunikacji ze szkotg podaje ponizsze dane kontaktowe:

4) jestem $wiadoma/y czynnikow ryzyka w zwigzku z COVID-19, w szczegolnosci zwigzanych
z przebywaniem na jednej powierzchni lacznie zwigkszonej liczby oséb w jednym czasie i
miejscu;

5) zapoznatam/em si¢ z obowigzujacymi procedurami funkcjonowania w szkole w okresie stanu
epidemii przekazanymi drogg elektroniczng przez komunikator e-szkote.

6) podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym oraz S$wiadomy(-a) jestem
odpowiedzialnos$ci karnej w przypadku poswiadczenia nieprawdy.

........................................ Data i
czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



